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COLOMBIA
POTENCIA DE LA
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UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

COMUNICACION INTERNA
MEM23-00060095
FECHA JUEVES, 7 DE DICIEMBRE DE 2023
DE: NELSON RUSSI BELTRAN
Subdirector (E),

Subdireccion Especializada de Seguridad y Proteccién
PARA: - ANGIE NATALY RUIZ RODRIGUEZ

Subdirectora,
Subdireccion de Talento Humano

ASUNTO: SOLICITUD CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Cordial saludo,

De manera atenta sclicito verificar si la Unidad Nacional de Proteccion cuenta con personal que tenga ef siguiente perfil. (Marque
con una X el perfil de cada uno de los confratistas).

PERFIL FORMACION EXPERIENCIA
De 18 - 24 meses experiencia relacionada, profesional y/o laboral, segin lo
PROFESIONAL C3 Titulo profesional determine el rea que requiera la contratacion, en los respectivos estudios y
] documentos previos.
| Asesor
| Profesional o X
. Tecnico.
Asistencial 3 ]

| Lo anterior, por cuanto la Subdireccion Especializada de Seﬁu?i&ad y Proteccion requiere Una (01) persona para
| cumplir con fas siguientes actividades

Propésito de fa necesidad: Prestar los servicios profesionales a la Subdireccion Especializada de Seguridad
y Proteccion de conformidad con las directrices y politicas de la Unidad Nacional de Proteccion.

Actividades a Realizar

1. Prestar apoyo juridico a la coordinacién del grupo cuerpo de seguridad y proteccidn de la subdireccion especiaiizada
de Seguridad y Proteccion.
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2. Contestar los requerimientos de informacion que le sean solicitados, en términos de oportunidad, eficiencia y
veracidad, de acuerdo con la demanda y priorizacion de solicitudes de su compelencia allegadas a la Subdireccién
Especializada de Seguridad y Proteccién, garantizando la reserva de la informacion y atendiendo al solicitante en el marco ded
respeto, cordialidad y buen frato.

K Realizar el estudio, andlisis y aportes juridicos de los temas relacionados con el cumplimiento de las funciones del
Grupo Cuerpo de Seguridad y Proteccion cuando sean requeridos.

4 Elaborar y remitir los insumos a la oficina juridica para estructurar la respuesta a tutelas, demandas y demas acciones
legales.

5. Apoyar la supervision contractual técnico - operafiva de los contratos de los operadores adscritos la Subdireccion
Especializada de Seguridad y Proteccidn,

8. Apoyar fa actualizacion y mantenimiento de los procedimientos y formatos relacionados con las funciones del grupo

7. Asistir a [as reuniones concertadas, Presenciales y/o virtuales o actividades que le sean convocado por la Unidad
Nacional de Proteccion y/o Subdireccion Especializada de Seguridad y Proteccion.

8. Mantener organizado los documentos que clasifican para archivos fisicos y digitales, generados en el marco del

cumplimiento de las actlwdades contractuales, teniendo en cuenta la normatividad vigente de gestién decumentat.

solidacién de informes relacionades con la supervision contractual técnico - operativa de
o5 Oe los operadores adscritos TasSubdireccidn Especializada de Seguridad y Proteccion

10. Las demés que le sean asigmadas por el supervisor o subdirector de la Subdireccion Especializada de Seguridad y

NELSON RUSSI BELTRAN
Subdirector (E),
Subdireccitn Especializada de Seguridad y Proteccion

Nombre Firma Fecha
Proyecté Franeisco José Corredor Russi \ 3044172023
Revisd Deneis Adriana Toscano Cavirriam ~J——==ti 3011/2023
Aprobd Nelson Russi Beltran LA 30/14/2023
Los arribas firmantes declaramos que hemos revisado el documento ¥ lo encontramos ajustado a las normas y dispasiciones legales vigentes y, por o tanto,
bajo nuestra responsabilidad, o presentamos para firma.
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